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pentru ocuparea prin concurs a functiilor contractuale

1. Conditii de participare la concurs

N ' Nivelul Denumire 1‘}mc;ie Conditii. mirlime Condigii.de ft'udii / Spt‘acialvizﬁri
oy Compartiment studiilor contractuala de vechime in / Perfectiondri / Experienti
scoasa la concurs | munci necesara
1 Compartimentul Administrativ Superioare | Consilier, grad 3 ani Studii superioare de lunga
profesional 1A durata, absolvite cu diploma de
licenta
7 Serviciul Buget, Financiar- ; Consilier, grad o St sUpetoare de ltmga
Contabilitate Superioare iofesinnal TA 3 ani d.urata, absolvite cu diploma de
P G licenta

2. Conditii de desfasurare a concursului:
- selectia de dosare:11.01.2019 ianuarie
- proba scrisa in data de 21.01.2019, (ora probei de concurs 10.30)
- proba interviu in data de 28.01.2019 (ora probei de concurs 10.30)
Proba interviu va putea fi sustinuti doar de acei candidati care au obtinut la proba scrisa un punctaj de minimum 50 de puncte
din 100, in cazul posturilor contractuale de executie si minimum 70 de puncte, in cazul posturilor contractuale de conducere:
Sef Serviciu.



Dosarele pentru inscriere la concurs vor putea fi depuse in perioada 21.12.2018-11.01.2019 la sediul Directiei de Administrare
a Unitétilor de Invatdmant Sector 4, Bulevardul Metalurgiei nr. 12-18, Mall Grand Arena, etaj 1, Sector 4, in zilele lucratoare,
de luni pana joi intre orele 9:00 — 15:30 si vinerea intre orele 9:00 — 13:30 si trebuie sa conting, in mod obligatoriu,

urmdtoarele documente:

a) cerere de inscriere la concurs, se va procura de la secretariatul comisiei de concurs si-va fi completatd pe loc;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atests identitatea, potrivit legii, dupa caz;

¢) copiile documentelor care s3 ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor specializari, precum si
copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului;

d) carnetul de munci sau, dupa caz, adeverintele care atestd vechimea in munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor, in
copie;

e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere cd nu are antecedente penale care sa-1 faci incompatibil cu functia

pentru care candideaza;

f) adeverinta medicali care sa ateste starea de sinitate corespunzatoare eliberata cu cel mult 6 luni anterior derulirii
concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de citre unitétile sanitare abilitate; (Adeverinta care atesti starea
de sandtate contine, in clar, numarul, data. numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul
Sanatatii)

g) curriculum vitae — model comun european;

Copiile actelor enumerate mai sus se prezinta insotite de documentele originale, in vederea certificarii pentru conformitate cu
originalul de catre secretariatul comisiei de concurs.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul D.A.U.1. S4, persoana de contact Anca Lupu, e-mail: anca.lupu@daui.ro, telefon:
0786 883 180.



Bibliografie

Serviciul Buget. Financiar-
Contabilitate

Nr. | Compartimentul Bibliografia —‘
crt.
1 Legea 215/2001 a administratiei publice locale
Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduiti a personalului contractual din
autoritatile i institutiile publice
Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
raspunderea in legétura cu gestionarea bunurilor agentilor economici,
autoritétilor sau institutiilor publice
Ordinul nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si
Compartimentul Administrativ efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii
Hotararea nr. 2139/2004 pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea si
duratele normale de functionare a mijloacelor fixe
Hotararea nr. 841/1995 privind procedurile de transmitere fara plata si de
valorificare a bunurilor apartinand institutiilor publice
Ordonanta nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a
petitiilor
2 Legea 215/2001 a administratiei publice locale

Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduiti a personalului contractual din
autoritdtile si institutiile publice

Lege nr. 82/1991 a Contabilititii

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice

Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale

Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarca, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice,
precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale
Ordinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
pentru institutiile publice i instructiunile de aplicare a acestuia

Ordinul nr. 1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind
finantele publice




Ordonanta nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul
financiar preventiv

Ordinul nr. 1235/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 146/2002 privind formarea
si utilizarea resurselor derulate prin trezoreria statului, aprobata cu modificari
prin Legea nr. 201/2003

Hotararea nr. 264/2003 privind stabilirea actiunilor si categoriilor de cheltuieli,
criteriilor, procedurilor si limitelor pentru efectuarea de pliti in avans din
fonduri publice

Ordinul nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile

Codul fiscal 2015, cu toate modificarile si adaugirile ulterioare.

Ordinul nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor. datoriilor si
capitalurilor proprii
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