SECTORUL 4 AL MUNICIPIULUI BUCURESTI

DIRECTIA DE ADMINISTRARE A UNITATILOR DE INVATAMANT SECTOR 4
B-dul Metalurgiei nr. 12-18, Grand Arena, et.1, sector 4, Bucuresti
CIF: 38248861, e-mail: office@daui.ro, Tel.: +40786.88.31.80

ANUNT
pentru ocuparea prin concurs a functiilor contractuale pe perioada determinati si nedeterminata

1. Conditii de participare la concurs
Denumire e o 5 Tip perioada
" Conditii Conditii de studii / ip perioadd ]
. functie - S
Nr. : Nivelul - y minime de | Specializari /
Compartiment - contractuald "y i
crt. studiilor - vechime in | Perfectioniri /
scoasa la g A 2
munca Experientd necesara
concurs
| Biroul Administrativ Superioare | Consilier, grad | 4 ani Studii superioare, Nedeterminata
profesional 1A absolvite cu diploma
de licentd
2 Biroul Administrativ Superioare | Consilier, grad | 4 ani Studii superioare, Nedeterminata
profesional 1A absolvite cu diploma
de licentd
3 Biroul Administrativ Superioare | Consilier, grad | 4 ani Studii superioare, Determinata
profesional 1A absolvite cu diploma
de licenta
4 Biroul Administrativ Superioare | Consilier, grad | 4 ani Studii superioare, Determinata
profesional IA absolvite cu diploma
de licenta
.. - Studii superioare Nedeterminata
Serviciul Buget, 4 Consilier, grad ) PAIRRE A, ~
5 . . - Superioare . 4 ani absolvite cu diploma
Financiar-Contabilitate profesional 1A de Liosnt
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- o Studii superioare, Nedeterminata
Serviciul Buget, : Consilier, grad ; g 4
6 ] " - Superioare . 4 ani absolvite cu diploma
Financiar-Contabilitate profesional 1A e L
de licenta
3 L1 udii superioare Determinata
Serviciul Buget, ; Consilier, grad : - s
7 . ” oo Superioare , 4 ani absolvite cu diploma
Financiar-Contabilitate profesional 1A ) ial
de licenta
iy o tudii superioare, Determinata
Serviciul Buget, : Consilier, grad : i T
8 : : - Superioare : 4 ani absolvite cu diploma
Financiar-Contabilitate profesional 1A AR
de licenti
. e ii su are, Nedeterminati
Compartiment Resurse 3 Consilier, grad . Pl R
9 Superioare : 5 ani absolvite cu diploma
Umane/SSM profesional 1A g
de licenta
. e dii superioar Determinata
Compartiment Resurse . Consilier, grad 5 Si i
10 Superioare . 5 ani absolvite cu diploma
Umane/SSM profesional 1A L
de licenta
Control intern . Studii superioare, Nedeterminata
: - . Consilier, grad . ; .
11 Compartiment Juridic, | Superioare . 5 ani absolvite cu diploma
" profesional 1A o
Control intern de licenta
Control intern e Studii superioare, Determinata
. - i Consilier, grad ) ; :
12 Compartiment Juridic, | Superioare : 5 ani absolvite cu diploma
X profesional IA At
Control intern de licenta
. o Studii superioare, Determinata
o Birou Investitii, . ; . - e, .
i3 g s Superioare | Sef birou 5 ani absolvite cu diploma
Achizitii Publice " o
de licenta
Director Studii superioare, Nedeterminata
14 B Superioare | General S ani absolvite cu diploma

Adjunct

de licenta
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2. Conditii de desfasurare a concursului:
- selectia de dosare: 17.01.2020
- proba scrisa in data de 28.01.2020, (ora probei de concurs 10.30)
- proba interviu in data de 03.02.2020 (ora probei de concurs 10.30)
Proba interviu va putea fi sustinuti doar de acei candidati care au obtinut la proba scrisd un punctaj de minimum 50 de puncte
din 100, in cazul posturilor contractuale de executie si minimum 70 de puncte, in cazul posturilor contractuale de conducere.

Dosarele pentru inscriere la concurs vor putea fi depuse in perioada 31.12.2019-17.01.2020 la sediul Directiei de Administrare
a Unitatilor de Invatdmant Sector 4, Bulevardul Metalurgiei nr. 12-18, Mall Grand Arena, etaj 1, Sector 4, in zilele lucratoare,
de luni pana joi intre orele 9:00 — 15:30 si vinerea intre orele 9:00 — 13:30 si trebuie sa contind, in mod obligatoriu,
urmétoarele documente:

a) cerere de inscriere la concurs, se va procura de la secretariatul comisiei de concurs si va fi completati pe loc;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupi caz;

¢) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor specializari, precum si
copiile documentelor care atesti indeplinirea conditiilor specifice ale postului;

d) carnetul de munci sau, dupi caz, adeverintele care atesta vechimea in munci, in meserie si/sau in specialitatea studiilor, in
copie;

e) cazierul judiciar sau o declaraie pe propria raspundere ci nu are antecedente penale care sa-l facd incompatibil cu functia
pentru care candideazi;

f) adeverinta medicala care si ateste starea de sinatate corespunzatoare eliberatd cu cel mult 6 luni anterior derulirii
concursuiui de cdtre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate; (Adeverinta care atesti starea
de sanitate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul
Sénatatii)

g) curriculum vitae — model comun european;

i) mentiunea in alegerea tipului de contract pentru care se depune dosarul (functie, compartiment, perioadi determinati

nedeterminat)
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Copiile actelor enumerate mai sus se prezinti insotite de documentele originale. in vederea certificdrii pentru conformitate cu
originalul de catre secretariatul comisiei de concurs.

Relatii suplimentare se pot o

telefon: 0786 883 180.

btine la sediul D.A.U.L. S4, persoana de contact Mihailescu Adina, e-mail: office@daui.ro,

Bibliografie
| Nr. | Compartimentul Bibliografia
(1
1 Codul administrativ din 03.07.2019

Biroul Administrativ

Legea educatiei nationale nr. 1/2011

Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public
Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
raspunderea in legaturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici.
autoritatilor sau institutiilor publice

Ordinul nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea s
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii

Hotardrea nr. 2139/2004 pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea si
duratele normale de functionare a mijloacelor fixe

Hotirdrea nr. 841/1995 privind procedurile de transmitere faré plata si de
valorificare a bunurilor apartinand institutiilor publice

Ordonanta nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a
petitiilor

Hotardrea nr. 571/2016 pentru aprobarea categoriilor de constructii si ame

/,_—‘—“:'“—-__'h
LSECG;
\,F\ —~/
G AT

care se supun avizarii si/sau autorizarii privind securitatea la incendiu
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si utilizarea resurselor derulate prin trezoreria statului, aprobata cu modificari
prin Legea nr. 201/2003

Hotéréarea nr. 264/2003 privind stabilirea actiunilor si categoriilor de cheltuieli,
criteriilor, procedurilor si limitelor pentru efectuarea de plati in avans din
fonduri publice

Ordinul nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile

Codul fiscal 2015, cu toate modificarile si addugirile ulterioare.

Ordinul nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii

Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice,
precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale
Ordinul nr. 5576/2011 privind aprobarea Criteriilor generale de acordare a
burselor elevilor din invatimantul preuniversitar de stat

Hotardrea nr. 564/2017 privind modalitatea de acordare a drepturilor copiilor cu
cerinte educationale speciale scolarizati in sistemul de invatamant
preuniversitar

L8]

Biroul Investitii si Achizitii Publice

Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public
Codul administrativ din 03.07.2019

Legea educatiei nationale nr. 1/2011

Hotarédrea de Guvern nr. 901/2015 privind aprobarea Strategiei nationale in
domeniul achizitiilor publice

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice /KCS—EB}.

Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucriri si concesiunile de servicii
Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire
contractelor de achizitie publici, a contractelor sectoriale si a contractelor d
concesiune de lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru organizare
functionarea Consiliului Nagional de Solutionare a Contestatiilor

L5

\% -
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Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice,
precum si organizarea, evidenta si raportarca angajamentelor bugetare si legale
Ordinul nr. 5576/2011 privind aprobarea Criteriilor generale de acordare a
burselor elevilor din invatdmantul preuniversitar de stat

Hotararea nr. 564/2017 privind modalitatea de acordare a drepturilor copiilor cu
cerinte educationale speciale scolarizati in sistemul de invatamant
preuniversitar i

Codul administrativ din 03.07.2019

Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public

Legea educatiei nationale nr. 1/2011

Lege nr. 82/1991 a Contabilitatii

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice

Legea nr. 273/2006 privind finangele publice locale

Ordonanta de urgentd nr. 102/2011 pentru

modificarea Legii nr. 273/2006 privind finantele publice locale

Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
Serviciul Buget, Financiar- angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice,
Contabilitate precum si organizarea, evidena si raportarea angajamentelor bugetare si legale
Ordinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitagii institutiilor publice, Planul de conturi
pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia

Ordinul nr. 1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind
finantele publice

Ordonanta nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial §i controlul
financiar preventiv

{ Ordinul nr. 1235/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicar
| | prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 146/2002 privind for

(o]
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Hotararea nr. 877/2016 pentru modificarea si completarea Hotararii Guvernului
nr. 500/2011 privind registrul general de evidenta a salariatilor si pentru
aplicarea unitara a unor dispozitii legale

Lege nr. 82/1991 a Contabilitatii

Legea nr. 500/2002 privind finanele publice

Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale

Hotéararea de Guvern nr. 901/2015 privind aprobarea Strategiei nationale in
domeniul achizitiilor publice

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucriri si concesiunile de servicii
Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice.
precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale
6 Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public

Codul administrativ din 03.07.2019

Legea educatiei nationale nr. 1/2011

Legea nr. 319/2006 a securititii si sandtatii in munca

Hotarérea nr. 1425/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Legii securitatii si sanatatii in munca nr. 319/2006

Hotararea nr. 355/2007 privind supravegherea sanatitii lucritorilor
Compartiment Resurse Hotérarea nr. 250/1992 privind concediul de odihni si alte concedii ale
Umane/SSM salariatilor din administratia publica, din regiile autonome cu specific deosebit
si din unitatile bugetare, cu modificarile si completarile ulterioare.
Hotararea nr. 286/2011 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind
stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar
vacant corespunzitor functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in
grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractua)/ds
sectorul bugetar platit din fonduri publice
L Legea 53/2003 — Codul Muncii Republicat
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Hotararea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-
cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea. lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice.
precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale

Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public
Codul administrativ din 03.07.2019

Legea educatiei nationale nr. 1/2011

Ordonanta nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul
financiar preventive

Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial
al entititilor publice

Legea nr. 672/2002 privind auditul public intern

Constitutia Romaniei (republicata in 2003)

Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuiclilor institutiilor publice,
precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale

Compartiment Juridic. Control
intern

Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public
Codul administrativ din 03.07.2019

Legea educatiei nationale nr. 1/2011

Ordonanta nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul
financiar preventive

Legea 53/2003 — Codul Muncii Republicat

Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice

Director General Adjunct
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Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice

Hotardrea nr. 877/2016 pentru modificarea si completarea Hotérarii Guvernului
nr. 500/2011 privind registrul general de evidenta a salariatilor si pentru
aplicarea unitara a unor dispozitii legale

Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice,
precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale

Redactat Mihiilescu Adina




