SECTORUL 4 AL MUNICIPIULUI BUCURESTI

Directia Generald de Administrare a Unitétilor de Invatamant si de Sport SECTOR 4
CIF: 38248861, e-mail: office@dgauis.ro, Tel.: +40786.88.31.80

B-dul George Cosbuc Nr. 6-16, Sector 4, Bucuresti

ANUNT
pentru ocuparea prin concurs a unei functii contractuale pe perioada nedeterminata

1. Conditii de participare la concurs

ire s s . i ioada
Denum Conditii Conditii de studii / LD et
. functie .y < Hs s
Nr. . : ... | Nivelul - minime de | Specializéri /
Compartiment/Birou/Directie . contractuala —_ . o
crt. *7 | studiilor y vechime in | Perfectionari /
scoasa la o A <
munca Experientd necesara
concurs
1 Directia de Tineret si Sport | Superioare | Consilier, | -------- Studii superioare, nedeterminata
grad absolvite cu diploma de
profesional 1A licenta

2. Conditii de desfisurare a concursului:

- selectia dosarelor: 23.03.2022

- proba scrisa in data de 30.03.2022, ora 10.00

- proba interviu in data de 04.04.2022, ora 10.00

Proba interviu va putea fi sustinuta doar de acei candidati care au obtinut la proba scrisd un punctaj de minimum 50 de puncte

din 100. ,
Dosarele pentru inscriere la concurs vor putea fi depuse in perioada 09.03.2022-22.03.2022 atat la sediul Directiei Generale de
Administrare a Unitatilor de Invatamant si de Sport Sector 4, Bulevardul George Cosbuc, nr. 6-16, Sector 4, in zilele lucritoare, de
luni pana joi intre orele 9:00 — 16:30 si vinerea intre orele 9:00 — 13:30 cat si on-line, pe adresa de mail office@dgauis.ro si trebuie si
contind, in mod obligatoriu, urmatoarele documente:

a) cerere de inscriere la concurs — Anexa 1;
b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa caz;
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¢) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor specializari, precum si
copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului;

d) carnetul de munci sau, dupi caz, adeverintele care atestd vechimea in munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor, in
copie;

e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale care sa-I faca incompatibil cu functia
pentru care candideaza — Anexa 2;

f) adeverintd medicala care si ateste starea de sindtate corespunzitoare eliberatd cu cel mult 6 luni anterior derularii
concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de cétre unitatile sanitare abilitate; (Adeverinta care atesta starea
de sanitate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul
Sanatatii) ;

g) curriculum vitae — model comun european;

i) mentiunea in alegerea tipului de contract pentru care se depune dosarul (functie, compartiment, perioadd determinata sau
nedeterminatd) ;

j) declaratia privind consimtimantul pentru prelucrarea datelor cu caracter personal conform prevederilor Legii nr.190/2018
privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27
aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), cu modificarile
ulterioare — Anexa 3;

k) declaratia pe propria raspundere ¢ nu se afla in situatia de carantina sau izolare la domiciliu — Anexa 4- se va completa
pentru sustinerea probei scrise si se va aduce in original;

Dosarele transmise prin e-mail office@dgauis.ro, trebuie si fie incadrate in pagina, si fie clare si vizibile, in format jpg
sau pdf, intr-un singur e-mail, cu subiect " analizi dosar concurs — pozitia pe care se candideazd, structura organizatoricd
a postului si numele candidatului”

Copiile actelor enumerate mai sus se prezinta insotite de documentele originale, in vederea certificérii pentru conformitate cu
originalul de citre secretariatul comisiei de concurs. Documentele transmise electronic, vor fi prezentate obligatoriu si in
original, in vederea verificarii conformitatii, la data sustinerii probei scrise.
ATENTIE! Se recomandi tuturor candidatilor sa evite inscrierea la acelasi concurs pe mai multe posturi, la aceeasi
dati, intrucit probele scrise se vor desfasura concomitent.
Relatii suplimentare se pot obtine la sediul D.G.A.U.L.S S4, persoana de contact Lupu Anca , e-mail: office@dgauis.ro, telefon: 0766
976 198.
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Bibliografie
Nr. | Functie | Bibliografia
crt. SE VA AVEA IN VEDERE LA STUDIEREA ACTELOR NORMATIVE DIN BIBLIOGRAFIE
INCLUSIV REPUBLICARILE, MODIFICARILE SI COMPLETARILE ACESTORA
1 Consilier | Codul administrativ din 03.07.2019
IA Legea educatiei nationale nr. 1/2011

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii

Hotararea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice
Ordinul nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor
de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii

Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public

Ordonanta nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor

Ordinul nr. 5870/2021 privind aprobarea Criteriilor generale de acordare a burselor elevilor din invagamantul
preuniversitar de stat

Hotararea nr. 564/2017 privind modalitatea de acordare a drepturilor copiilor cu cerinte educationale speciale
scolarizati in sistemul de invatamant preuniversitar.

Hotararea nr. 841/1995 privind procedurile de transmitere fara plata si de valorificare a bunurilor apar{inand
institutiilor publice

Hotararea nr. 571/2016 pentru aprobarea categoriilor de constructii si amenajari care se supun avizarii si/sau

Redactat Lupu A
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--------------------

pentru ocuparea prin concurs a functiei contractuale pe perioadd nedeterminata

Consilier (grad profesional: 1A)

Relatii ierarhice
Subordonare: Director/Director General

Atributiile postului sunt urmitoarele:

1. Realizeaza propuneri unitatilor de invatamant in vederea organizirii de evenimente artistice

si sportive;

2. Initiazd si/sau organizeaza in parteneriat cu alte entitati juridice evenimente educationale, artistice, sportive;

3. Colaboreazi cu centrele culturale din Romania, precum si din alte state europene, in vederea desfasurarii de evenimente artistice si
sau sportive;

4. Propune si gestioneaza programe de voluntariat pentru tineri, desfasurate pe domenii de interes, relevante pentru comunitate, precum
protectia mediului, trafic rutier, ordine si siguranta publica, spatii verzi etc.;

5. Organizeaza, in parteneriat cu institutii publice sau private, actiuni de si pentru tineret, actiuni artistice, sportive si de agrement pentru
tineri, inclusiv programe cu caracter social;

6. Intocmeste documentele necesare desfasuririi evenimentelor sportive organizate;

7. Incheie protocoale cu institutii de cultura;

8. Sprijind evenimente educationale, artistice si sportive desfasurate de pe raza Sectorului 4;

9

Redacteaza notificdri si adrese si tine corespondenta cu structuri sportive, fundatii si asociatii;
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10. Sprijind institutiile de invatamant preuniversitar si institutiile de culturd pentru desfasurarea in conditii optime a activitatilor artistice

si educationale desfasurate de acestea;

11. Sprijind activitdtile sportive de pe raza Sectorului 4;

12. Raspunde la sesizdri pe probleme specifice directiei;

13. Propune realizarea unor actiuni, proiecte si programe artistice, sportive si de tineret de interes local, preponderent in aer liber (parcuri,

gradini publice, piatete, bulevarde etc.), dar si in spatii interioare de pe raza Sectorului 4 (sali de spectacole, spatii neconventionale, sali

de spectacole ale unitatilor de invatdmant etc.);

14. Pregiteste documentatia necesara pentru realizarea proiectelor;

15. Obtine avizele/aprobarile necesare realizérii proiectelor;

16. Asigura derularea activitdtilor in conformitate cu proiectul aprobat;

17. Se implica in optimizarea proiectelor aflate in faza de propunere;

18. Initiazd, mentine si dezvolta legaturi cu autoritati si institutii publice locale sau centrale, asociatii si fundatii cu personalitate juridica
si alte institutii guvernamentale, precum si cu organizatii non-guvernamentale, de profil, fara scop lucrativ, in vederea diversificarii ofertei
sportive la nivelul Sectorului 4;

19. Face propuneri cu privire la alocarea de fonduri pentru desfasurarea activitatilor sportive si de tineret din Sectorul 4;

20. Elaboreazi instructiuni de lucru si regulamente de eveniment pentru evenimentele proprii directiei;

21. Efectueaza deplasarl in interesul directiei, la institutiile/unitétile de invatdmant, cu care colaboreaza;

22. Intocmeste, realizeaza si coordoneaza programele de activitati ce se deruleaza in cadrul manifestarilor organizate cu ocazia diferitelor
evenimente;

23. Mediatizeazi evenimentele ce urmeaza a fi desfasurate;

24. Primeste, verifica documentele si tine evidenta propunerilor in vederea organizarii de evenimente;

25. Asigurd sprijin pentru realizarea de programe si proiecte pentru tineret si sport de citre institutiile publice locale;
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Poate facilita finantarea unor programe speciale pentru sportivi, echipe sportive si/sau tineri, de pe raza Sectorului 4;

Poate sprijini sportivii, cu mijloace materiale si financiare, in limita bugetului aprobat;

Poate monitoriza buna conservare si functionare a bazelor sportive;

Poate organiza si finanta actiuni propuse de institutiile descentralizate, acordand premii, tilturi si medalii;

Poate organiza activitati/evenimente, avand ca scop stimularea mobilitétii in randul tinerilor;

. Poate organiza activitati/proiecte, avand ca scop stimularea voluntariatului, in randul tinerilor;

. Exercita si alte atributii stabilite de ctre seful direct sau Directorul General respectand prevederile legale in vigoare.

In calitate de Manager de Proiect

L.

R W

Supravegheaza si monitorizeazd de cel putin patru ori pe sdptimand, activitatea constructorilor, activitatea de modernizare a
unitatilor de invitimant alocate in vederea obtinerii autorizatiei ISU.

Programeaza vizitele in unitatile de invatamant, impreuna cu dirigintii de santiere.

Verifica la fata locului situatiile de lucréri, urmarind conformitatea cu devizele din oferta.

Asigura circulatia informatiei in cadrul proiectului si cétre celelalte departamente ale organizatiei,

Mentine legitura cu partenerii din cadrul proiectului si urmdéreste respectarea obligatiilor contractuale care decurg din
acordurile de parteneriat incheiate.

Pregateste si organizeaza planurile de activitate in cadrul proiectului si asigura resursele necesare pentru atingerea obiectivelor
proiectului.

Monitorizeazi in timp real progresul atins fatd de obiectivele propuse.

Face propuneri de imbunétatire a stilului de lucru, dacd este cazul, pentru a maximiza eficienta atingerii obiectivelor propuse.
intocmeste si semneazd, dupd caz, acte, referate de necesitate, comenzi, note de fundamentare pentru hotarari, informari,

situatii, procese verbale, diverse adrese de raspuns la solicitarile unor persoane fizice sau juridice.
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10. Verifica si confirma modul de executare a serviciilor de catre firmele specializate aflate sub contract cu Directia Generala de

Administrare a Unitatilor de invatdmant si de Sport Sector 4 pentru unitatile de invatamant preuniversitar de stat si special de

stat din sectorul 4, de pe raza Sectorului 4.



SECTORUL 4 AL MUNICIPIULUI BUCURESTI

Directia Generald de Administrare a Unitatilor de Invatamant si de Sport SECTOR 4
CIF: 38248861, e-mail: office@dgauis.ro, Tel.: +40786.88.31.80

B-dul George Cosbuc Nr. 6-16, Sector 4, Bucuresti

Anexa 1
Aprobat,
Nr. inregistrare / Director General
Ana-Maria MOCANITA
DOAMNA DIRECTOR,
Subsemnatul/a , domiciliat/a in
, avand documentul de identitate seria
, nr. data nasterii: an , luna , Zi , absolvent al

, Vi rog sa binevoiti a-mi aproba

inscrierea la concursul pentru ocuparea postului de

la

Perioada determinata [J
Perioada nedeterminata [J

Declar pe proprie raspundere, cunoscand prevederile Codului Penal privind falsul in declaratii, ca

informatiile prezentate in dosarul de concurs sunt conforme cu realitatea.

Data: Semnatura
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Anexa 2
DECLARATIE
Subsemnatul/a R domiciliat/a
in , Str. Nr. ,Bl.__, Sc.
" Et. _ , Ap. . Judet/Sector , CNP
, posesor/posesoare al/a CI/BI seria nr. R
eliberat/a de , la data de , cunoscand prevederile Art. 326 Cod

Penal privind falsul in declaratii, declar pe propria raspundere faptul ca nu am antecedente penale,

nu sunt si nu am fost urmirit sau condamnat de fapte prevazute de legea penala.

Data Semnatura
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Anexa 3

DECLARATIE

SUDSEMNALUI/(A), «veverrreeremereereriirerreiser st s , declar ca am luat
cunostintd de drepturile mele conform legislatiei in materie de prelucrare de date cu caracter personal,
in conformitate cu Regulamentul (UE) nr. 679/2016, si imi exprim consimtdmantul pentru prelucrarea
datelor prevazute in cererea de inscriere la concursul de angajare pe perioadd nedeterminatd/determinata
a personalului contractual, iar pentru cei declarati admisi, pe toatd durata angajarii.

Refuzul acordirii consimtimantului atrage imposibilitatea participarii la concurs.

o DA, sunt de acord.
o NU sunt de acord.

Mentionez ci sunt de acord cu afisarea numelui in lista cu rezultatele concursului, publicata pe

internet, la adresa www.dgauis.ro.

D Semnatura
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INFORMARE PRELUCRARE DATE CU CARACTER
PERSONAL

Stimate candidat,

Avand in vedere intentia dvs. de a aplica pentru un post in cadrul ,, Directiei Generale de Administrare
a Unitdtilor de Invatamant si de Sport Sector 47, in conformitate cu prevedrile REGULAMENTULUI
nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor) care este aplicabil din data de 25 mai 2018, Directia
Generald de Administrare a Unitatilor de invatamant si de Sport Sector 4 va informeaza:

1. Scopul prelucrarii datelor cu caracter personal:

Datele dumneavoastra personale vor fi colectate si prelucrate de catre Directia Generald de Administrare
a Unitatilor de Invatimant si de Sport Sector 4 pentru desfasurarea procesului de recrutare, in vederea
unei posibile angajari. Fara a avea la dispozitie datele dumneavoastra cu caracter personal Directia
Generali de Administrare a Unitatilor de Invatimant si de Sport Sector 4 nu va putea sa va contacteze
si sa faca toate demersurile care pot duce la incheierea unui contract individual de munca. Cu toate
acestea, colectarea si prelucrarea datelor dvs cu caracter personal se va face cu respectarea garantiilor
adecvate pentru drepturile fundamentale si interesele dvs, in conditiile GDPR.

2. Categoriile de date cu caracter personal prelucrate:

Vor fi prelucrate doar datele cu caracter personal strict necesare in scopul mentionat mai sus. Directia
Generald de Administrare a Unitatilor de invatimant si de Sport Sector 4 va prelucra datele cuprinse in
CV -ul si/sau dosarul de candidat. De regula acestea sunt (dar fara a se limita la); nume/prenume,
imagine, adresa de e-mail, numar de telefon, data si locul nasterii, sex, nivel de studii, domiciliu, adresa,
nationalitate, tara resedinta, aptitudini si abilitati, istoricul locurilor de munca, permis conducerere, nivel
de studii, certificari profesionale. Fata de acestea se pot adauga orice alte date comunicate de dvs sau
solicitate in scopul prezentat la punctul 1.

3. Directia Generald de Administrare a Unitatilor de Invatamant si de Sport Sector 4 nu va prelucra

datele dvs. cu caracter personal din categoria datelor sensibile. Datele cu caracter personal cu caracter




SECTORUL 4 AL MUNICIPIULUI BUCURESTI

Directia Generald de Administrare a Unitétilor de Invatamant si de Sport SECTOR 4
CIF: 38248861, e-mail: office@dgauis.ro, Tel.: +40786.88.31.80

B-dul George Cosbuc Nr. 6-16, Sector 4, Bucuresti
sensibil sunt cele care dezvaluie originea etinica, opiniile politice, convingerile religioase sau filosofice,

sau apartenenta sindicala, precum si datele cu privire la sanatate sau datele cu privire la viata sexuala sau
orientarea sexuala a unei persoane fizice. Ca exceptie, prelucrarea va fi posibila in scopul indeplinirii
obligatiilor sau, dupa caz, al exercitarii unor drepturi specifice ale operatorului si/sau ale persoanei vizate
in domeniul ocuparii fortei de munca si al securitatii sociale si protectiei sociale, in conformitate cu

legislatia aplicabila.

4. Furnizarea datelor cu caracter personal este voluntara. Insa, trebuie sa stiti ca fara furnizarea datelor
cu caracter personal necesare, Directia Generald de Administrare a Unitatilor de invitamant si de Sport
Sector 4 nu va putea sa continue procesul de recrutare in ceea ce va priveste. De asemenea, in cazul in
care veti fi selectat pentru postul la care ati aplicat si veti refuza sa ne comunicati date absolut necesare
pentru incheierea contractului individual de munca este posibil ca respectivul contract individual de

munca sa nu va poata fi incheiat, in conditiile legii.

5. Datele dumneavoastra cu caracter personal pot fi transferate catre destinatari imputerniciti expres de
catre Directia Generala de Administrare a Unitatilor de nvatamant si de Sport Sector 4, in conformitate
cu prevederile legislatiei aplicabile privind protectia datelor cu caracter personal si cu scopurile

prelucrarii.

6. Datele dumneavoastra cu caracter personal colectate pentru efectuarea demersurilor aferente
procesului de recrutare vor fi retinute de Directia Generala de Administrare a Unitatilor de Invagimant
si de Sport Sector 4 pana la data la care postul va fi ocupat sau se va incheia procesul de selectie in cazul
in care nu sunteti angajat. Directia Generald de Administrare a Unitatilor de Invatamant si de Sport Sector
4 va pastra datele dvs. cu caracter personal timp de 6 luni dupa data la care postul este ocupat, numai

daca va veti exprima consimtamantul expres in acest sens.

Incepand cu 25 mai 2018 drepturile pe care le aveti in baza prevederilor GDPR sunt urmatoarele:

o Dreptul de acces - aveti dreptul de a solicita o copie a informatiilor pe care le detinem despre dvs.

e Dreptul la rectificare - aveti dreptul sa corectati datele pe care le detinem despre dvs., care sunt
inexacte sau incomplete.

e Dreptul de a fi uitate - in anumite circumstante puteti cere ca datele pe care le detinem sa fie sterse
din evidentele noastre.

e Dreptul la restrictionarea procesarii - in cazul in care se aplica anumite conditii, aveti dreptul sa
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restrictionati procesarea.

e Dreptul la portabilitate - aveti dreptul ca datele pe care le detinem sa fie transferate unei alte
organizatii.

e Dreptul de a formula obiectii- aveti dreptul de a formula obiectii fata de anumite tipuri de
procesare.

e Dreptul de a se opune prelucrarii automate, inclusiv al profilarii - aveti, de asemenea, dreptul de
a va opune a fi supusi efectelor juridice ale prelucrarii sau profilarii automate.

e Dreptul la o revizuire judiciara: in cazul in care DGAUIS 4 refuza cererea dumneavoastra in baza
dreptului de acces, va vom oferi un motiv pentru aceasta decizie. Aveti dreptul sa depuneti o
plangere.

Pentru mai multe informatii cu privire la protectia datelor cu caracter personal, puteti accesa site-ul nostru
precum si la adresa de e-maildpo@dgauis.ro in atentia Responsabilului cu Protectia Datelor
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Anexa 4
DECLARATIE
pe propria raspundere
SuUbSEMNALUI/().....veiieeiiieiieiiieieeie et posesor/posesoar
i E R C ET  T—————— ;] CAU— ol 1o i 17 B L ——— la data
de.eeiiiiiieneeeee domiCiliat/a TN....ccueiuiiiiiiiiiiiiecc e , declar pe

propria raspundere cd, in conformitate cu prevederile Legii nr.136 din 18 iulie 2020 privind instituirea
unor masuri in domeniul sanétatii publice in situatii de risc epidemiologic si biologic, nu mi aflu in
situatia de carantind sau izolare la domiciliu si am luat cunostinta de prevederile art. 326 din Codul

penal privind falsul in declaratii si de cele ale art.352 din Codul penal cu privire la zidarnicirea bolilor.

Data.....ccooeeveevieeieieeeeeeann. SeMNAtULA...cceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeennnn



