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Domeniul de activitate: administrarea imobilelor aflate in folosinta unitatilor de invatamant
preuniversitar de stat din Sectorul 4, respectiv cladirile si terenurile de sub acestea, precum Si in

gestionarea/colaborarea cu unitatile de invatimént, precum si cu orice alte entitati, pentru

desfasurarea de activitdti de natura sportiva.
Rolul: : Consilier
Numar pozitii: minim 1 voluntar

Activitati:

= Poate urmari derularea contractelor de inchiriere a spatiilor din unitétile de invatdmant in
conformitate cu legislatia in vigoare;

= Ajuta la centralizarea referatelor de achizitii, investitii si reparatii, derulate prin Directia
Generala de Administrare a Unitétilor de Invatimant si de Sport Sector 4;

= Urmareste comenzile de achizitie pentru orice produse care sunt solicitate prin
Specificatii, a cererilor de oferte interne Si externe;

= Ajutd la intocmirea dosarelor de achizitii publice in sarcina Directiei Generale de
Administrare a Unitétilor de Invatimant si de Sport Sector 4, conform legii achizitiilor
publice in vigoare Si asigura derularea procedurilor de achizitie cu respectarea principiilor
ce guverneaza achizitiile publice: libera concurenta, eficienta utilizarii fondurilor publice,
transparenta, tratamentul egal si confidentialitatea, potrivit legislatiei in vigoare;

= Verificd si poate ajuta la intocmirea documentelor de restituire a garantiilor conform
legislatiei in vigoare;

= Poate centraliza necesarul de finantare atét de la Directiei Generale de Administrare a Unitatilor de
Invitamént si de Sport Sector 4, cét si de la unititile aflate in administrare si le transmite cétre
Primaria Sectorului 4 in vederea deschiderii de finantare;

= inregis:trwé eronologie gi sistematic documentele contabile pentru cele dona eapitole bugetare ale

Directiei Generale de Administrare a Unitatilor de Invatamént si de Sport Sector 4 (Cap. 51.02 -



activitatea proprie si Cap 65.02.- unitdti de invatimant derulate prin Directiei Generale de
Administrare a Unitatilor de Invitimant si de Sport Sector 4) cét §i prelucrarea §i péstrarea

acestora;

4

Poate elabora si implementa politicile in domeniul sistemelor de control intern/managerial

= Poate actualiza procedurile formalizate, respectiv procedurile de sistem Si procedurile
operationale specifice domeniului de activitate;

= Analizeaza si centralizeaza situatiile privind stadiul implementarii sistemului de control
intern/managerial primite de la structurile Directiei Generale de Administrare a Unitatilor
de Invatimant si de Sport Sector 4 si poate elabora Raportul asupra sistemului de control
intern/managerial;

= Ajutd la intocmirea formalitatilor privind scoaterea la concurs a posturilor vacante din
cadrul aparatului propriu, conform prevederilor legale;

= Poate tine evidenta documentelor de cadastru, intabulari si ajuta la luarea mésurilor pentru
completarea tuturor datelor referitoare la imobilele aflate in administrare;

= Urmareste buna desfasurare a contractelor de execufie din cadrul Directiei Generale de
Administrare a Unitatilor de invatimant si de Sport Sector 4;

= Urmireste estimarea necesarului de utilitati pentru Directia Generala de Administrare a Unitatilor
de Invatimant si de Sport Sector 4 si unitétile de invataméant preuniversitar de stat si special de stat
din sectorul 4 ( apa si canal, iluminat si fortd motrica, gaze, telefonie fixa, mobila, internet, etc.).

= Colaboreaza cu toate structurile Directiei Generale de Administrare a Unitatilor de Invatamant si
de Sport Sector 4, pentru desfasurarea activitatii in cele mai bune conditii.

= Exercitd si alte atributii stabilite de catre Coordonatorul voluntarilor respectand prevederile legale

in vigoare.

Conditii generale:
(a) Sd aiba vérsta legald de 18 ani;
(b) Sa cunoasca limba roméana scris $i vorbit (in cazul cetitenilor stréini, organizatia
gazda poate si-i puna acestuia la dispozitie un interpret);
(c) Sa aiba capacitatea deplina de exercitiu;
(d) Sa aiba o stare de sanitate corespunzatoare activitatilor de voluntariat propuse de
organizatia gazda/starea de sdnatate se probeaza cu adeverintd medicala eliberata de



medicul de familie sau de catre unitati sanitare abilitate;

() Sa nu aiba antecedente penale care sa-1 faca incompatibil cu activitatea de voluntariat
desfasurata si sa nu fi fost condamanat pentru savérsirea unor infractiuni contra
umanitatii, contra statului sau contra autoritéii, de fals ori a unor fapte de coruptie, cu
exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea (declaratie pe propria raspundere);

(f) Sa nu fi desfasurat activitate de politie politica, asa cum este definité prin lege

(declaratie pe propria raspundere).

Conditii specifice:
* nu este cazul
Dosarul de inscriere trebuie si cuprinda urmatoarele documente:
1. Cererea de inscriere completata
2.Copia actului de identitate in termen de valabilitate;
3.Cazier judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale
4. Cv actualizat (de preferat in format EUROPASS);
5. Declaratia de consimtamént privind prelucrarea datelor cu caracter personal;
6. Copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor;
7. Adeverinta medicala eliberata de medicul de familie din care si reiasd ca este apt de
muncd/ clinic sanatos.
Copiile documentelor de mai sus vor fi transmise in format electronic pe adresa de e-mail

office@dgauis.ro, in format JPG sau PDF, intr-un singur mesaj, iar la subiectul mesajului

se va scrie rolul pentru care candidafi §i numele dvs.

Termenul limitd de depunere a dosarului: 10.08.2022.




